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	ОБАВЈЕШТЕЊЕ О ИНТЕРНОЈ ПРОВЈЕРИ
	ОБ-10-299



(мјесто), _________________ године
На основу Годишњег плана интерних провјера/ налога за интерну провјеру, дана _____________ обавиће се интерна провјера, према плану у прилогу овога дописа.

Интерну провјеру обавиће тим, чији је састав наведен у плану.

Ваше обавезе су:

· да запослене из ваше цјелине, који су именовани у тим за интерну провјеру, наведених датума ослободите редовних обавеза;

· да омогућите да се интерна провјера обави према приложеном плану, што значи да сва одговорна лица буду на располагању у предвиђено вријеме, како би пружили тражене информације и ставили на увид потребну документацију;

· да обезбиједите приступ у радне просторије провјеравачима и приступ документацији;

· да обавијестите све ваше запослене о предстојећој провјери и њиховим обавезама;

· да обезбиједите сарадњу са проверавачима;

· да продискутујете са провјеравачима евентуално утврђене неусаглашености и запажања и заједнички дефинишете приједлоге за корективне и превентивне мјере;

· да именујете пратиоца за провјеравача у вашој цјелини, или да сами присуствујете свим фазама провјере;

· да присуствујете уводном и завршном састанку у дефинисаном термину;

· да организујете спровођење евентуално потребних корективних и превентивних мјера на начин и у року који буде био дефинисан.

(вођа тима за провјеру)
____________________

Прилог: План интерне провјере
Дистрибуција:
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