JaBHa 31paBcTBeHA YCTaHOBA
boanuna ,,Ceeru Bpauesu“bujessuna 11P-10-001
Cpucke Bojcke 53

Ynpaswvawe meouyunckom 0okymenmayujom

N3name: Baxu ox: Opo0puo Konuja 6poj
C lon8 j
TpaHa 1 ox 6 2024-08-26 ap lsujernn Jykuh E
noMohHHUK IMpeKTOpa

1. HNPEIMET U NIOAPYYJE IPUMJEHE
1.1 Ilpeamet npoueaype

[Ipeamer oBe mporenype je yrnpaBibamkbe MEIUIUHCKOM JIOKYMEHTAIMjoM JaBHE 3/paBCTBEHE
ycTanoBe OosHuIie ,,Cetu BpaueBu* bujessuna (y nasbem texery bonnauie bujersuna). Ynpasibame
MEJIUIUHCKOM JIOKYMEHTALIMjOM TOApa3yMHUjeBa HaCTaHAK MOTpeOHUX 00pa3ala, bUXOBY IPUMjEHY,
TUCTPHOYLIN]y, TIONMYHaBamkbe, UCHPABIbAKBE MOAATAKa y MEIUIUMHCKO] JOKYMEHTAIMjH, HHHXOBO
YyBambe, APXUBUPABLE U N3Y3UMAIHE.

1.2 Ilogpyuje npumjene

Oga mporenypa ce IpUMjemyje Y CBUM OPraHU3AI[MOHUM jeIMHUIIaMa OOJIHUIE KOje CTBapajy WiIu
KOPHUCTE MEAUIIMHCKY JOKYMEHTAIIH]Y.

1.3 HapgiesknocTH 32 IpUMjeHy

3a nocieqHy NpUMjeHy OBe Ipoleaype OAroBopaH je momohHuk aupektopa. Ilouemypy mopajy
MIO3HABATH U CIIPOBOJUTHU CBa JIMIA KOja yYECTBY]Y Y U3paau, YyBamky U AUCTPUOYLUJU MEIULIMHCKE
JIOKyMEHTaIH]e.

1.4 Uck/byuema

- Hema.

2. BE3A C IPYI'UM JOKYMEHTHUMA

2.1 PeepeHTHH JOKYMEHTH

- 3aKOH O 3JPaBCTBEHO] JIOKYMEHTAIlMjU W EBHJCHIMjaMa y O0JIacTH 3JPaBCTBEHE 3allITUTE
(CnyxOeHnu riacHuUK - Baxkehe uzname).

- [IpaBuiIHMK O KaHLENAPHJCKOM U apXHBCKOM ITOCIOBamy Ca JHCTOM KAaTEropHja JOKyMEHTapHe
rpalje ca pokoBuMa uyBama (Bakehe u3name).

- 3akoH 0 37apaBcTBeHOj 3amTUTH (CyOeHM TIacHUK - Bakehe u3game).
- Crannapau 3a cepruduKamnmjy U akpeauTalyjy OoJHuIa.
- 3akoH 0 3amTUTH THYHUX nojaaraka (CnyxOenu rimacHuk buX - Baxehe uzname).

2.2 OcTa)im JOKYMEHTH

- VII-10-003: M3paga m nuctpuOylMja M3BjelITaja O pe3yiaTarumMa ucnutuBama y Ciyxom 3a
XEMAaTOJIOMIKY U OMOXEMH]|CKY JT1jaTHOCTHKY.

- VII-10-001: M3rnex caxpikaj ¥ O3HaYaBame TOKyMEHATa CUCTEMa MEHAIMEHTA.

- VII-10-133: M3paga u aucTpuOynMja M3BjelITaja O pesyiaTaruMa ucnuTHBama y CiyxOu 3a
MHUKPOOHOJIOTH]Y Ca Mapa3uTOIOTH]jOM.

- ITP-10-017: ITocTynak HabaBKe MPOU3BOAA U yCIIyTa.
- ITP-10-047: IIpouenypa 3a oapxaBame HHPOPMALMOHOT CUCTEMA.
- ITP-10-013: INoctynak opranu3oBama 1 CpoBoherma 00yKe 3al0CICHUX.

3. TEPMUHHU U CKPAREHUIIE
3.1 Tepmunu



H3name: Baxu ox:
Boanuna Bujesbuna Crpana2on 8 2024-08-26 I1P-10-001

- MeauuuHCKa A0KYMEHATAIUja - [IPEJICTaB/ba 3aMC KOJUM C€ UCKa3yjy AOOMjEHU pe3yiTaTH
WIN 2]y IOKa3u O U3BPLUICHUM aKTUBHOCTHMA Tj. IPOLIECHMA NpYrKamba 3/IpaBCTBEHUX YCIyTa.

3.2 Ckpahenune
- @30 - ®oHJ 3ApaBCTBEHOT OCUTYpambAa.
- Jlucra xareropuja nokymenTtapse rpahe — Jlucra kareropuja.

4. OIIUC IMOCTYIKA (ITPOLECA)
4.1 Haunn HacTaHka o0pa3ana 3a Bol)eme MeTHIIMHCKE eBU/ICHIINje

3aKOH O 37PaBCTBEHOj JOKYMEHTALlMjU M €BUICHIMjaMa y 00JacTé 3apaBcTBa (y AaJbeM TEKCTY
3aKo0H), YTBPIUO j€ OCHOBHY MEIUITMHCKY JOKYMEHTAanujy. Jlno MeIuIuHCKe JOKYMEHTAIHje Koja
HUje TpomucaHa 3aKOHOM MOXK€ €€ HM3PaJUTH Ha MPHjeIsor PYKOBOAMIAIA OPraHU3AIMOHUX
jeauHMIa. YKOJIMKO TIOCTOjU OIpaB/iaHa MmoTpeda 3a yBoheme y MpuMjeHy HOBOT HHTEpHOT o0paciia,
PYKOBOJIMIIAI] OPraHMU3ALMOHE jeIMHUIIEC TMOAHOCH MOMONHHMKY IUPEKTOpa MPHjeUIor y IMHUCAHO]
dbopmu, ca 00pa3noKeHEM U HAIPTOM HOBOT oOpacua. [IomohHuK nupekTopa yTBphyje onpaBraHocT
3a yBoh)eme y IpuMjeHy HOBOT oOpaciia, a 1o MoTpedu MOXe YTUIAaTH 1 Ha HeroB caapkaj. Ha kpajy
noMOhHHK AUPEKTOpa Jaje carjacHOCT, a KOHAYHY OIYKY TOHOCH JUPEKTOP KOjOM Aaje (KOHAYHY),
CarJacHOCT 32 YCIIOCTaBJbakhe U MPUMjEHY HOBOT oOpactia. utepHu obpasair ce npocnehyje Ciyxou
3a KOHTHHYHPaHO yHarpeheme KBAIUTETa U HAYYHO - MCTPAKUBAUKU Paj - MEHalepy KBaJIUTETa
KaKo Ou 10010 cBOjy KOHauHY Gopmy U Opoj y ckiaay ca ynyretBom YII-10-001: /3eneo, cadparcaj
U 03Hauaearbe OOKYMEHAma cucmema MeHaumenma, T€ UCTU OuBa 00jaBjbeH Kao Baxkehu Ha
UHTpaHeT cTpaHui bomHmie. Ykomuko je morpefHO Irammame oOpasara, aJMUHUCTPATUBHU
pagHMK y30pak oOpacia 10cTaBba IITAaMIIApUjH Koja je u3abpaHa y ckiangy ca mpouexypom [1P-10-
017: Ilocmynax nabaeke npouseooa u yciyea U OHa je Ay’KHa IITaMIIaTH MjeCeYHe KOJIMYMHE IIpeMa
norpedamMa OpraHu3alMOHUX JeMHHUIIA.

4.2 IlucTpudyumja odpa3ana 3a Bojeme MeJUIINHCKe eBH/IeHIHje

[Toctynak HabaBKe oOpa3aiia 3a Boheme METUIIMHCKE EBUICHIIM]E BPIIHM CE Y CKIIaIy ca IMPOIEeIypOM
I1P-10-017: Ilocmynax nabaexe npouzeooa u ycayea. Obpacuu (koju cy y 0J0Ky), Hapy4yjy ce o1 5-
10-or, y tekyhem wjecenry 3a Hapemuu Mjecen, Ha Ob-10-165: O6paszay 3a mpebosarve
KAHYenapujckoe u wmamnaio2 mamepujanad, K0je TaaBHe CECTpe U PYKOBOAHOIM OPraHU3aIMOHIX
JeIUHUIIA JIOCTaBJbajy TJIABHO] cecTpu OoNHUIE Ha yBUA. [71aBHA cecTpa OOJHUIE TOTIHUCY]e
obpacue Ob-10-165: Obpa3zay 3a mpebosare kKanyenapujckoe u wmamnanoz mamepujaia ao 15y
Mjecelly Tmpoljemyjyhn cTBapHe mOTpede Ofjebema/cayx0m, a 3aTuM ux npociehyje
aJIMUHUCTPATHBHOM paJiHUKy. Ha OCHOBY THX OTpeOa Hapy4yje ce MjeceuHa KOJMYMHA O] n3a0dpaHe
mramnapuje. Hapyubenuiy on mraMmapuje cacTaBjba MOMONHHMK TUPEKTOpa HajKacHHje 110 25 y
Mjecenly, 3a HapeaHu Mjecell. [Ipeysnmame pode ox qo0aBibaya BPIIU aJIMHHHCTPATHBHU PaTHUK
yrpaBe OOJHUIE HA OCHOBY HapylIOSHUIIE ¥ OTIpEeMHUIIe Jo0aBsbada. CKIaIUIITeHe pode ce BPIIH
y Mmaranuny Oonuume. uctpuOyiumja oOpasana mo OpraHM3alMOHUM jeAMHUIIAMA BpIIU CE Y
nepuofay o 25-30 tekyher Mjecernia. AIMUHCTPAaTUBHU PaJlHUK je AyXkKaH Ja ucnwuiie y obpazai Ob-
10-165: Obpaszay 3a mpebosarve KaHyerapujcKoe U WMAmMnaHo2 Mamepujaia Koju MaTepujal malbe
U TO y JBa puMjepka. PamHuk 3amykeH 3a HaOaBKe mpejaje HapydeHy poOy TJIaBHUM cecTpama Uiu
PYKOBOJHMOLIMMA OJ]jeJhEHha/CITy’K0H, a OHU Cy AYXKHH MPH Ipey3uMamy aa ce nornumy Ha Ob-10-
165: Obpaszay 3a mpebosarwe kKanyerapujckoz u Wmamnaoz Mamepujaia Kao J10ka3 Jia cy npeys3enu
poOy. JemaH mpuMjepak ocTaje HapydyuollMMa, a IPYrd ce Bpaha aJMUHHCTPATUBHOM PAIHHKY Y
yIipaBH OOJHHMIIE.

4.3 BpcTe MeiUIIUHCKE JOKYMEHTaLUje

IIpema cB0joj hopMH MEAMITMHCKA JOKYMEHTAIM]ja MOXKE OUTH:
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- y nanupHoj popmu,
- Y €JIEKTPOHCKO] (pOpMHU HA UHTPAHETY OOJIHHUIIE.

TpenyrHo Bakehm wuHTEepHHM oOpaciu ce Hamaze Ha oOpasiy Ob-10-288: Jlucma eascehux
O0oKyMeHama W AOCTYITHA j€ CBUM PYKOBOIMOIIMMA OPraHU3AlIMOHUX jeMHUIIA HA 3aXTj€B, a BOJIH j€
MEHallep KBajuTeTa. AKypupame JIucTe Baxxehux odpasaiia BpIu ce npeMa noTpedu, 1 3a Taj mocao
je 3agyxena Ciyx0a 3a 3a KOHTUHYHUPAHO YHarpeheme KBaTuTeTa U HayYHO-UCTPAKUBAYKU Pal.
OOpaciu y nanupHoj GOpMHU Ce Hajla3e y OpraHU3alMOHUM jeTUIMHAMA, a CBE MPeMa MCKa3aHUM
norpebamMa pyKoBOIMIIAIA/HAUSITHUKA, OJJHOCHO TJIABHUX CECTapa/TeXHUYapa.

4.4 Hacranak v yyBame MeJIMIUHCKE JOKYMEHTAaIuje

MenuiuHcKka JOKYMEHTaIfja MOXKe /1a HacCTaHe:
- Ha O/ijeJbehUMa,
- y KOHCYJITaTUBHO - CHEIHjaJTUCTUIKUM CiIyx0ama,

- y NMjarHOCTHYKUM cily>kOama (paguosonika, jabdoparopujcka, Mukpoouonomka u Cryxba 3a
NaTOJIOMIKY aHATOMH]JY Ca IIUTOJIOIIKOM JIjarHOCTHKOM).

MenuuHcka J0KyMeHaTaluja Koja HacTaje y Mpolecy JHjeuetha NalujeHTa Ha Ofjesbeby craua y
OCHOBHY MEIUIIMHCKY TIOKYMEHTAIM]y U JUjesIoM je Iponucana 3akoHoM. CBa T0OKyMEHTalllja Koja
HACTaje TOKOM JiMjeuera MalMjeHTa Ha OJjjeJbemy yinaxke ce y obpazan Ob-10-052: Hcemopuja
bonecmu M OCTaje HA OJjeJbeHy y MOCEOHO] MPOCTOPHjU 0 MCTEKa T€ KaJeHJIapcKke roguHe. 3a
yyBamke MEIUIIMHCKE IOKYMEHTAIlje Ha OJjjeJbeby OJArOBOpHA je IJIaBHA cecTpa ojjesbema. Ha
MOYETKY cibesiche rouHe, riIaBHa cecTpa o/]jesbeba AY)KHA j€ YPeIHO JOCTABUTH Y apXUBY OOJIHHIIE
MEIULUHCKY TOKYMEHTALM]y HacTally Ha FbeHOM OJ1j€JbeibY Y TOKY IPOTEKJIE TOAUHE. Y MEIUIIUHCKY
JIOKYMEHTaI1]y Koja ce Imajse y apxuBy Oonnuie cnanajy: Ob-10-052: Ucmopuja 6onecmu, ceu Ob-
10-022: Ambynanmnu npomoxonu NONMYEHEHU TOKOM HPOTEKIIE T'OJAMHE y CBUM KOHCYJITATHBHO
CHEIHjaJIMCTUIKIM aMOyJIaHTaMa, Kao U y TIPUjeMHUM OJ]jeJbeHCKUM aMOyaHTama. JlokyMeHTaujy
KOja HacTaje y mpolecy MpyKamba MEIUIMHCKHUX YCIIyra amMOyJIaHTHHM MAIijeHTUMa Y OKBUPY
KOHCIIYTaTUBHO - CHEIHUJaJTUCTHUYKUX aMOyJIaHTH M y ciayxk0aMa IUjarHOCTHKE, JbeKap WIH
MEMIIMHCKA cecTpa Mpejiajy JIMYHO MMalijeHTUMa WK JIMIIMMa KOje MalijeHT oByiacTu. boiHua je
Jy’)KHa Jia 9yBa JIa0OPATOPHjCKE U MUKPOOHOJIOIIKE Halla3e BamkCKUX IMalldjeHaTa Mjecell JaHa O]
y3uMama y30pKa, IMOCJIe Yera ce Hajla3u YHHUIITaBa]y, a allMjeHTy je MOryhe H31aTh MPEnucC Y CKIaay
ca ynyrctBoM YII-10-003: M3paoa u oucmpubyyuja uzgjewimaja o pe3yimamuma UCHUMUBATLA Y
Cnyacou 3a xemamonowky u ouoxemujcky oujacnocmuxy u YI1-10-133: U3zpaoa u oucmpubyyuja
uzgjewimaja o pesynmamuma uchumugarea y Cnyocou 3a MUKpoOUonozujy ca napaszumonocujom.
Paagunonomku caumiy u L[] ca ounTanuM Hasla30M BalkCKUX TIAIMj€HATA MPeIajy ce MaldjeHTy, alu
YKOJIMKO OH He Johe 1o X, OHU ce uyBajy y CiyxOu 3a paauosIoNIKy J1jarHOCTHKY IO UCTEeKa Te
kanenaapcke rogune. [louetkom cibenehe roaune rnaBHa cectpa mabe Ob-10-022: Ambyranmuu
npomokos U3 Te ciiyxx0e u Henpeysere LJ] cHuMke y apxuBy OOJIHHIIE, T/j€ CE UyBajy y CKIaIy ca
nepuHUCaHUM poKOBUMA y JIMCTH Kareropuja. YKOIUKO je ypal)eHa Heka MHBa3UBHA JI1jarHOCTHYKA
polLeaypa Mpu YeMy je MalujeHT 0uo obaBe3aH Ja MOTIHIIE HEKU 011 oOpa3aria 3a mpucranak (Ob-
10-179: Caenacnocm 3a meouyuncku mpemman, Ob-10-194: Illooayu o nayujenmy npuje
meouyunckoe mpemmana, Ob-10-195: Vnymemeo nayujenmuma 3a npeeneo MPH, OBb-10-254:
Caznacnocm 3a mpancghy3ujy Kpeu...), TU 00pacliy ce 4yBajy 10 UCTEKa Te KaJeHaapacke TOJIUHE Yy
JIMJarHOCTUYKO] CITY>KOU WM OJljeJbeiby Ha KOjeM Cy HacCTallH, a IOTOM C€ YHHIITABajy.

['maBHe cecTpe OpraHM3alMOHMX jeMHUIIA CYy 3ay’KEHE 332 UyBame M KOMIUIETHOCT MEIUIMHCKE
JIOKYMEHTaIlije, Kao U TajHOCT Mojaraka caapxaHux y oopacuy Ob-10-052: Hcmopuja 6onecmun
Jpyroj MEIUIMHCKO] JOKYMEHTAIMjH KOoja ce Hajla3u Ha ofjesberwy. Takohe cy 3aayxeHe na uyBajy
O]l YHHIITEHa CBY MEIUIMHCKY JIOKyMEHTAIlMjy Koja ce mo4eTkoM cieaehe roamHe gompema y
apxuBy OOJHHIIE. YKOIMKO j€ ManuujeHT npumibeH y bonnuny bujespuna, anu 300r komnukaiuja y
TOKY JIHMjedyera JbeKap IMPEUIOKH TPAHCIOPT y HEKY APYTry 3APaBCTBEHY YCTaHOBY Moryhe je
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IPUIMKOM OTIYCTa M3Y3€TH AMO MEAMLMHCKE NOKyMeHTaiuje u3 merose Ob-10-052: Hcemopuje
bonecmu W W3JATH je MalWjeHTy Wik mnpaTiu 3ajeaHo ca Ob-10-065: Omnycnom nucmom. Csa
JIOKYMEHTaIMja Koja je u3y3era eBujeHTupa ce Ha obpacity Ob-10-208: Pesepc npu uzysumarvy
MeOuyuHcke 0oOKymenmayuje u3 ucmopuje bonecmu, xoju ce tpajuo uyBa y Ob-10-052: Hcmopuju
bonecmu.

4.5 U3naBame oroxonuje Ob-10-065: OTmycHe JMcTe ca oje/berba U NOTBPAE 0 TPEHYTHOM
0OpaBKYy NalUjeHTa HA O/lje/berby

WznaBamwe dorokormje Ob-10-065: Omnycna nucma ca onjesbeba MOXKE TPAXKUTH TAIM]CHT WA
JIPYTO JUIE KOje MMa MyHOMOh ManujeHTa OBjepeHy y Cy1y, WM 3aKOHCKO MPABO 3a MPY3UMake OBUX
obOpazama. YmyTCTBO 3a TOJHOIICH:€ 3aXTjeBa NPHINKOM wu3gaBama ¢otokonuje Ob-10-065:
OmnycHe n1ucme J1aje TIIaBHA CECTPa OJfjeJhbeha Ha KOME je maIujeHT 010 xocnmuTanu3oBaH. [lamujeHt
Koju Tpaxku porokonujy Ob-10-065 monmymasa obpazarn Ob-10-034: 3axmjes 3a uzdasarve npenuca
ce Tmpelaje Ha MPOTOKOJ YCTaHOBE y3 TO Mpuiiaxe (HOTOKOMHjy CBOje Tu4HE Kapte. Jpyra muma
npuiaxy (OTOKOMM]Y CBOje M TAllMjeHTOBE JIMYHE KapTe M OBjepeHy IyHOMoh manujeHTa 3a
Npy3uMame TPAKEHUX JOKyMeHaTa. JlMpeKTop jgaje OAroBop y pOKy oJ 3 maHa o JaHa
npoTokoiucama. Kaia je ogoOpeHo M31aBame HEKOT 0/ TPaKeHUX oOpasalla, MOCIOBHHU CEKpeTap
o0agBjemTaBa apxuBapa U J0CTaBjba My OJOOpEHH 3aXTjeB, KOJU OBaj MPOTOKOJHILE Y MHTEPHH
MPOTOKOII apxuBe (cBecka A4). ApxuBap 0Jy1a3u Ha 0JljeJbeme ca Kojer ce Tpaxu ¢orokonuja Ob-
10-065: Omnyche nucme 1 aje Ha YBUJ TIaBHOj CECTPU OJ0OpEHE KOje je MOTIHCA0 AUPEKTOp, a
OHa 3aTHM O0aBjelTaBa HadeJIHHKA O 33aXTj€BY 3a M3/aBama TPaXEHUX oOpazama. ['maBHa cectpa
opurunain OBb-10-065: Omnycne nucme n3ysuma uz Ob-10-052: Hcmopuje 6onrecmu, ynucyjyhu
JaTyM M3y3MMama, a 3aTUM 00pasall Ipejiaje apXuBapy KOju je QyXaH U3BPLIIMTU (POTOKONMUPAE U
y POKy oI 3 naHa, OpUTHHAI BPAaTUTH Ha Ofje/berbe. ApXHBap MOTOM Kylla MPOIPATHU aKT y KOMe
HaBOJM CBpXY u3AaBama (porokonuje Ob-10-065 u oBjepaBa ra ne4arom yCTaHOBE yuMe MOTBphyje
Ja je GoTokonuja BjepoAOCTOJHA OPUTHHAIY, M CBY Tpa)KeHy JOKyMEHTalljy Bpaha Ha IPOTOKOJI
ycranoBe. [Ipminkom npeysumama gorokonuje Ob-10-065: Omnycne nucme mopa ce IpUIOKUTH
NpUMjepaK YIUIaTHHIIE Kao JI0Ka3 ja cy yruiaheHa CpeicTBa 3a OBY BPCTY yCIyre y CKIamy ca
OJTYKOM YTIpaBHOT 000pa. YIurata cpejcTaBa ce BpIM Ha OnarajHu yctaHoBe Ha oopacity Ob-10-
058: Hanoe 6nacajnu 3a yniamy. YyTCTBO 3a MOAHOILIEHE 3aXTjeBa MPUIMKOM u3naBamba Ob-10-
032: Ilomspoa o xochnumanuzayuju OTIUCATU y CKJIAAY ca MOCTYIIKOM paja Ha O]jeJbemhuMa.

4.6 ApxuBupame MeIMIMHCKE JOKYMeHTanuje y 00JJHUYKOj apXUBH

Bpujeme uyBama peructpaTypckor marepujania yrBphyjy ce Jlucmom kamezopuja OoKymenmapHe
epahe xoja mpeAcTaBiba cacTaBHU A0 [IpaBUITHUKA O KAHIIETAPHUjCKOM U apXUBCKOM TIOCTIOBAY.

4.6.1 Ilocmynak uyearwa ucmopuja 601ecmu u nPOMOKONA

[ToyeTkoM KaNeHAAPCKE FOJIMHE TTIaBHE CECTPE OPTraHU3alMOHUX JeJMHULIA TPUKYIIBa]y cBe OBb-10-
052: Ucmopuje 6borecmu W MPOTOKOJE MOMYHABaHE HA TOM OJIjeJbeHY/CITY’)KOM TOKOM MpOTEKJIe
rOZIMHE, U OPraHM30BAaHUM IIPEBO30M HX JIOTMpEeMajy y apXHuB OOHUIE. APXHUBApP ClIaXe MPOTOKOIE
o ciyx06ama, a uctopuje 60JecTi, CTaTUCTUUKE JUCTUNE U IpHjaBe pesia Mo peAHUM OpojeBUMa.

4.7 U3naBame apxuBUpaHe JOKyMEHTALHje
4.7.1 H30aeame apxusupane ucmopuje Ha odjeverve Ha 3aXmjee 00jebeHCKUX /beKapa

VYKOJIMKO Ce Ha OJjjeJbeiby JIMjeur MAIMjeHT KOjU je paHHje JIeKao Ha HEKOM ojjesbermy bomHuie
bujessuHa pagu yBuIa y Tajallllbe CTambe JbeKap MOXKE Ja Tpaxu aa ce Mcmopuja 6onrecmu TOT
nanujeHTa JoHece u3 apxuse. ['1aBHa cectpa ojjesbema nogHocu apxupapy nonymweH Ob-10-036:
3axmjes 3a uzysumare ucmopuje 6onrecmu u3 apxuse. Kajga nponale TpaxkeHn apXuBCKH MaTepHjall
apxuBap nonymasa Ob-10-033: Pegepc 3a uzoasarve ucmopuje 6onecmu y 1pa npuMmjepka U HOCH
JUYHO TPaXeHYy JOKYMEHTAIIM]y Ha OJjeJbemhe, KOjy Ipey3uMa IiiaBHa cecTpa. Ha 06a mpumjepka ce
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MOTIHCY]y ¥ apXUBap U IJ1aBHA CECTPa, JeJlaH 0CTaje Ha O/]jeJberbY, a APYTU apXUBap OCTaBJba Y CBOM
peructparopy. YKOJIMKO TpaKeHU JOKYMEHT HHje BpaheH y oapehenom poky (30 nmana), apxusap
MMO3MBA JIUIIE KOME j& U31aT JOKYMEHT Ja UCTU oaMax Bpatu. [locne Bpahamwa y apxuBy y Ob-10-033:
Pesepc 3a uzoasarwe ucmopuje 6o1ecmu ce KOHCTaTYyje J1a je U3BPIIEH MOBPAT y3€Te JOKyMEHTAIH]e
U J1a je ucra BpaheHa Ha mpeaxoaHo Mjecto, WM na je uszyzera Ob-10-052: Hcmopuja 6onecmu
ocTaia Ha oJjjeJbery U J1a he OUTH yll0KEeHa y HOBY.

4.7.2 H30aeamwe ghomokonuje apxueupane 00KymeHmayuje Ha 3axmjee uzuukux uiu npasHux
auya

doToKOoNMja METUIIMHCKOT IOKYMEHTAa KOJU C€ 4yBa Y OOJTHUYKO] apXUBH MOXKE C€ U3JIaTH MaLlUjEHTY
WJIM HEKOM OJ1 TOpe HaBeICHUX JIUIA. Y KOJIMKO JOKYMEHTAIN]y TPaXKu MAIMjeHT JTy>KaH j€ OMYHUTH
OBb-10-034: 3axmjes 3a uzdasamwe npenuca y3 Koju npuiaxe (OTOKOIHU]y CBOje JIUIHE KapTe, JOK
npyra muna mopen OB-10-034: 3axmjes 3a uzdasare npenuca mpunaxy (GOTOKOMH]y CBOje H
MAIMjeHTOBE JIMYHE KapTe U OBjepeHy IMyHOMOh MaiyjeHTa 3a npy3uMame TPaKeHUX JTOKyMEeHara,
WIN IPYTU JOKYMEHT M3 KOTa Ce BHJIU J]a IMajy 3aKOHCKO ITPaBo 3a 1001jamke TPaXKEHUX IOKyMeHaTa.
[Monmymwenu Ob-10-034: 3axmjes 3a uzoasare npenuca ca foka3uMa pesajy Ha IpoTOKOJ YCTaHOBE.
JlupexTop pa3maTpa MOJAHM]ETH 3aXTjeB U Ay)KaH je y poKy o 7 aHa j1a Ha mera oarosopu. Kana je
0100peHo u3aBame (OTOKONHUjE, MOCIOBHU CeKpeTap oOaBjeliTaBa apXuBapa M JIOCTaB/ba MY
0J100pEeHH 3aXTjeB, KOjU OBaj IPOTOKOIIHUIIE Y UHTEPHH IMPOTOKOJI apxuBe (cBecka A4). ApxuBap Kajaa
npoHale TpaxeHu TOKyMEeHT ()OTOKOIHUpa I'a, a MOTOM Kylla IPONPaTHU aKT y KOME HaBOJAU CBPXY
HBEroBOI' M3/1aBama. POTOKONUpPaHH TOKYMEHT U MPOIIPATHHU aKT OBjepaBa M€YaToOM YCTaHOBE YHMeE
noTBphyje 1a je (oToKomnMja BjepoOoCTOJHA OPUTHHAILY, a [IOTOM CBY TPaXkeHY I0KyMeHTaIjy Bpaha
Ha MPOTOKOJ ycraHoBe. lIpunukom mpey3uMama TpaKeHe NOKYMEHTallHje Mopa ce HPUIIOKHUTH
IIpPUM]jepaK yIIaTHULE Kao I0Ka3 /1a je U3BPILIeHA yIUlaTa 32 OBY BPCTY YCIyIe y CKJIaay ca OAIyKoM
VYnpasHor o60pa. YiuiaTa cpejictaBa ce BpuiM Ha O1arajau yctaHoBe Ha oopaciyy Ob-10-058: Hanoe
onazajnu 3a ynniamy. Ha 3aXTjeB ¢e MOTy U3/1aBaTH:

- @orokomnuja ucropuje 6oecTu;
- @oToKoIuja OTIYCHUIIE U3 OOJTHUIIE;

- (doTOoKOMHUpPAH JUCT MOTOKOJA HAa KOME C€ BUIM KajJa Ce MaIlMjeHT JaBHO Ha MIPerJie]] U IITa je
TaJia Mpeay3eTo;

- W JIpyra pacriojio)KMBa MEAMIIMHCKA JTOKYMEHTallfja Koja Ce Hajla3u y apXuBy OOJIHMIIE
YKOJIMKO je Moryhe BeHO (POTOKOIMpasE.

YKOIHKO TUPEKTOp HeraTuBHO oAroBopu Ha noguujetn Ob-10-034: 3axmjes 3a uzdasare npenuca
WIN apXUBap He npoHahe TpakeHy TOKyMEHTAllU]y, Taaa MOCIOBHU CEKpeTap MUIIE MPOIPATHUA aKT
y Kome oOaBjemiraBa MOAHOCHOIIA O HETATMBHOM OJIOBOPY W OBjepaBa ra Me4aTroM YCTaHOBE.
YKOJIMKO ce MOJHOCHIIAIl HE jaBU y POKY OJ 7 JaHa, MOCIOBHHU CEKpeTap My IIajbe 00aBjeIITeHe
MOIITOM HJIH Ta TMO03UBa Telne(oHOM paju 00aBjeIITaBamba.

4.7.3 H30aearmwe (pomokonuje apxueupane 00KymeHmayuje Ha 3axmjee HAONEHCHUX OPHCAGHUX
opzana

[Tucmenn 3axTtjeB cyna win MVYII - a, momToMm gocnujeBa Ha npoTokon bonnune bujessuna ko
MIOCJIOBHOT CEKpeTapa, KOjH ca MOLIMJBKOM IOCTyMa y ckiany ca [IpaBUiaHKOM O KaHIETapujcKOM U
apXMBCKOM IOCNoBamwy. JUpekTop o00paBa Jajbu MOCTYIAK 3a U3/jaBame (POTOKOINHUje apXUBCKOT
MaTepHjajia, a IOCIOBHH CEKpeTap O ToMme o0aBjelliTaBa apxuBapa KOjU OJOOpEeHHM 3axTjeB
IPOTOKOJIMIIE Y UHTEPHHU MPOTOKON apxuBe. Kana mponahe TpakeHy HOKyMEHTAlMjy apXuBap je
dboTOKOMUpa U CBOJUM TMOTIHMCOM U IEYaTOM YyCTaHOBE MOTBphyje BjepoAoCTOjHOCT (HOTOKOMUjE
OPTMHAJIHOM JIOKYMEHTY. Y3 TO u3pal)yje mpoInpaTHu akT Ho3uBajyhu ce Ha J0NHMC HaAJIeKHUX
WHCTUTYIMja, KOJU Takohe oBjepaBa CBOjEpYYHHM ITOTIIHMCOM, TE€YaTOM YCTAaHOBE, a IOCJIOBHH
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CeKpeTap IjeJOKYIHY JOKYMEHTAIH]y aJpecupa U 1ajbe YCTAaHOBHU Koja je Tpaxkuia npeamer. Kypup
MOILIUJBKY HOCH Ha TIOLITY | TIPE/Iaje j€ paHUKY 3a1y’KEHOM 3a Ipey3uMame nonmbku. Kao norepaa
0 MpHUjeMy IOIIMJBKE CTaBJba C€ MPHUJEMHU IITAMOUIb U TIOTIMC PaJIHUKA TOIITE Y JIOCTABHO] KEbU3H
nomte. JJokymMeHTaIuja Koja ce MOKe TpaKuTH je:

- dotokonuja ucropuje OoyiecTu;

- ®oTokomnuja OTIYCHUIIE U3 OOJTHHMIIC,

- Jloka3s (JucT) U3 MPOTOKOIa O U3BPIIEHOM TIpETJeay;

- U npyra pacnonoxuBa MEIUIIMHCKA JTOKYMEHTAIM]ja KOja Ce HaJa3u y apXUBY OOJHHIIE.

VYKOJIHMKO Ce Tpakl KOIUja MEAUIIMHCKE JOKYMEHTAIMje KOjy Huje Moryhe (oTokomuparu, Tajga ce
MUIIE TMPONPATHHU aKT HAJUIE)KHOM JIP>KaBHOM OpraHy Kako Ou ra yrmosHanu ca MoryhHomrhy yBuna y
TpaXKeHY JIOKyMEHTAIM]y O] CTpaHe OBJaheHnX BjelTaka y IpocToprujama ApXruBa yCTaHOBE.

4.8 UcnipaB/bame rpemaka y MeIMIMHCKO] JOKYMEHTAIUjU

YKOJIMKO je HOTPEOHO W3MjEHUTH HEIITO IITO j€ MOTPEIIHO YITUCAHO Y MEIUIIMHCKO] JOKYMEHTAIIH]H,
TO ypaJuTH Ha HaYUH J1a C€ JeJHOM L[PTOM IpeIjpTa OHO IITO j€ HAmuCcaHo (TaKo Ja ce UCHOJ IpTe
JOII yBHjeK MOXK€ MPOYUTATH OHO INTO MUIIE), a U3MjEHY YHH]ETH MOpEa WIM W3HAJA MPBOOUTHOT
TEKCTa, T€ Ce, MOpe MPEeLpTaHOr TeKCTa, MOTIHUINIE U MeYaTOM OBjepH OHAj KO je YHHO H3MjEHY.
[Tpunukom uzmjene HE kopucTUTH KOPEKTOp U Ipyre TEUHOCTH 3a UCIIPaBKe, He JIHJeNUTH (aactep
a MPeKo Hera M1caT U CIl.

4.9 YyBame (apxuBupame), MeIUIMHCKe JOKYMeHTanuje o1 kpahe, ry0uTka, HamjepHux
M3MjeHA WM YHHIITEeHhA

CBu 3amocnenu paanuiy y bonnunu bujesbrHa DyXHM Ccy 4yBaTH IOBjepJbUBOCT IOJAaTaka W3
MEAMIUHCKE JOKyMEHTaluje namnujeHra. Mcroj obaBe3n MOAIM]EXy M Jpyra JMLe Koja HHUCY
3anociena y bonuunu bujessuna, a koja y 06aBsbamby CBOJUX TY>KHOCTH, OJTHOCHO ITOCIIOBA J10hy 10
noJaTaka U3 MEIUIMHCKE TOKyMEHTAIIMje TanujeHTa (HIIp. CepBUCEpPH padyHapa, paaHuia DoHga
3IPaBCTBEHOT OCUTYpamha | CIL.).

[ToBjepspbMBOCT, MHTErpUTET M Oe30jeqHOCT 3amuca o00e30jehyje ce W ojapkaBa aJCKBATHUM
PYKOBamEM MEIUIIMHCKOM JoKyMeHTauujoM. OHO ToApasymMHjeBa HCIPABHO U IPABHIHO
MOTYHaBaAE, YyBaHE JOKYMEHTAIIN]€ KAaKO HUKO HE OM MOTa0 OCTBAPUTH YBHJI Y HCTY, HA HAYMH J1a
ce MEAMIIMHCKA JOKYMEHTAllMja Hala3W 3aKJbydaHa WM TOJ HaJ30pOM OATOBOPHOT 0CO0Jba Ha
onjesbelbHUMA WM cioyx0Oama bonaune bujessuna.  Kommuetnpawe Hcemopuje 6Oonecmu
OTIYIITEHUX MallMjeHaTa BpIIU ce y poky oa 30 maHa, a OHE Ce TOTOM YyBajy Y 3aKJby4aHUM
opMapuMa Ha OJjeJbelhUMa Yy MEePHOY KOjH je NeUHUCAH OBOM MPOIEAYPOM, IO YHjeM UCTEKY Ce
UCTe TpemjemTajy y apxuBy bomuuie bujesbuHa u mipenajy apxuBapy. ApXuBap NPUMIBEHY
JIOKYMEHTAIU]y 3aBOJM Y APXMBCKY KIbUTY U OZJIaXKE C€ Ha MpeIBUl)eHO MjECTO Yy apXUBCKOM JICTIOY.
Bonnunyka apxuBa je cMjemreHa y nocebHom aujeny bomnune bujesbrHa, U KJbyd THX IPOCTOpHja
UMa jeIMHO apXUBap.

MenuHcKka JOKyMEHTAIMja ce yyBa o IyOuTKa, Kpale, HaMjepHUX U3MjeHa WIM YHUIITEHa, Ha
HAYUH Jla c€ 0co0Jbe OBIIAIITEHO Ja PyKyje UCTOM 00ydyaBa O MPABHIHOM M 00aBE3HOM PYKOBaMY
JIOKYMEHTAIjOM, NEepUOJUYHUM IIpOBjepamMa/KOHTpoJIaMa HCIPaBHOT Bohema JIOKyMEHTallHje,
npeay3uMameM MPEeBEHTHBHUX W KOPEKTHBHUX Mjepa IJjjé Ce YCTaHOBM Jia Cy HCTe INOTpeOHe.
JucuurumHcke Mjepe he OUTH MOKpeHyTe MPOTUB CBaKe 0co0e Koja Ha OWJIO KOjU HAuMH yYHHU
HamjepHy (HeoBnamheHy), MpoMjeHy y 3alMcuMa, ako IPUCTYIH 3anucuma 0e3 opnamhema 1/uiu
YHUIITU OUJIO KOJH JIUO 3aluca.

5. OBPACIIU
5.1 llpuiio3u
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- Hewma.

5.2 Oopacuu

- 0OBb-10-022:
- 0OBb-10-032
- OBb-10-033:
- 0OBb-10-034:
- 0OBb-10-036:
- Ob-10-052:
- Ob-10-058:
- Ob-10-065:
- Ob-10-165:
- Ob-10-179:

Hcropuja 6onecT.

OtnycHa nucra.

AMOyTaHTHHU MPOTOKOJI.
: [ToTBpIa 0 XOoCTIMTAIU3AIU]H.

3axTjeB 3a U3/1aBam-€ MPEIUCa.

Hanor Gnarajuu 3a yroiary.

PeBepc 3a u3naBame uctopuje OOJIECTH.

3axTjeB 3a U3y3UMambe UCTOpHUje OOJIECTH.

CaryacHOCT 3a MEIULIMHCKU TPETMaH.

- OBb-10-194: [loxatuu 0 MANKUjEHTY MPHjE METULIUHCKOT TPETMaHa.

O06pa3ar 3a TpeOOBamke KaHIEIAPUjCKOT U MITAMITAHOT MaTepHjaia.

- OB-10-195: YnyrcTBo manujeHTHMa 32 nperien MPU.
- OB-10-208: Pe3epc mpu u3y3uMamy MEAUIIMHCKE JOKYMEHTAIM]€ U3 UCTOpHUje O0JIECTH.
- OB-10-254: CarnacHocT 3a TpaHc(hy3Hjy KPBH.
- OB-10-288: JIucra Bakehux JoKyMeHaTa.
6. 3AIINCHU
Tabena 1:
O3Haka i i
Ha3us noxymenra ) AN Bl.mj Pok uyBama e EBugentupame
obpacia ¢opmupa npuMjepaka yyBamba
10 roguHa ox
AMOynaHTHH OB 10-022 MenunuHcka 1 MOCIHE TEET P [IpoToxon
IPOTOKOJ cecTpa yHOCA ApXUBCKa KEUTa
IoIaTaKa
ITotBpma o . 0B-10-032 Theiy 1 10 ronuna on| Hcropuja ITpoToxon
XOCIHUTAIN3AIHH cMpTU MIa | GosecTH YCTaHOBE
Pesepc 3a Wb ronba o ITpoToxon
U3aBaEE OBb-10-033 ApxuBap 1 i A ApxuBa YCTaHOBE
. CMPT JIULA
ucropuje bonectu
3axTjeB 3a IIpoToxomn
H3/1aBamke OB-10-034 Kopucnux 1 5 roguHa ApxuBa YCTaHOBE
npemnuca
3axTjeB 3a
H3y3nMatbe 0B-10-036 ['n.cectpa / | Taaltl Apxusa IIporoxon
ucropuje u3 JbeKap YCTaHOBE
apXuBe
Hcropuja 6onectu 0B-10-052 Jbexkap 1 < ApxuBa Tiperoxon
CMPTH JIHIA ApXUBCKa KEUTa
Hauror 6narajau 3a OB-10-058 £ v Apxusa IIporokon
yIUaTy ApXUBCKa KEbUra
10 oA O IIpoTtokon
OtnycHa ucTa 0OB-10-065 Jbexkap 1 ApxuBa | ApXHBCKA KIbHIa

CMPTH JINIA
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O3naka i i
Hazus noxymenra ALt ymeny Bl.mj Pok uyBama Nljecxa EBunentupame
odpacua ¢hopmupa npuMjepaka yyBama
O0pa3ar 3a
TpeboBame He
KaHIIEIapHjCKOT U OBb-10-165 I'maBHa cectpa 1 1 roguna ApxuBa
HITaMITaHOT
MaTepujaia
10 ronuna 3a =
CarnacHoCT 3a Jbexap, e — Hcropuja
BaHe
MEIULINHCKA OB-10-179 MEIULNHCKA 1 . boectu
eTMaH cecTpa TeXHUYap P ApxwuBa
P 1 rosuHa 3a
amOyi1aHTHE
10 ronuHa oxt -
CMPTH JINIA ) A
[Momauu o 3a
TIAIj CHTY TIpHje Memmmors XOCIIUTAIHN30 Oompor
HjCHTY T Ob-10-194 cectpa / 1 ApxwuBa
MeTUIIHCKOT BaHe 2
TeXHAIAP : oJljesbema
TpeTMaHa TalyjeHTe u
WA CITYKOH
1 roguHa 3a
amOyJIaHTHe
Hcropuja -
6osrectu 3a
YnyrcTBO MenunuHcka XOCIUTANN30 | ApxuBa
HalyjeHTuMa 3a 0Ob-10-195 cectpa / 1 BaHE oJljesberha
npersieq MPU TEXHUYAp MIAIMjeHTE U | WIIH CITyXKO0u
1 ronuHa 3a
amMOyJTaHTHE
PeBepc npu -
1BYSHMAbY 10 ronuna oxt
MEIUIIUHCKE OBb-10-208 Jbexkap 1 ApxwuBa
. CMPTH JIUIA
JIOKYMEHTal}j€ U3
ucropuje 6onectu
Men cectpa / .
CamaCHqCT ‘- OB-10-254 TeXHUYAP, 1 Tq o 1 ApxwuBa ycTaHOBE
TpaHc}y3Hjy KpBU cMmpTH Jnna | OonectH
Jbekap
ApxuBa
JIncra Baxxehux OB-10-288 Menanep 1 6 i KOOpPJIMHATO He
JIOKyMeHara KBaJIATETa pa

KBaJINTCTa




