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Страна 1 од 1

Налог за службено путовање
За ...................................................................................................................................................................................................................................
(име и презиме)
запослен у својству .....................................................................................................................................................................................................
(радно мјесто)
путује дана ......................................................................... на службено путовање ..................................................................................................
у .....................................................................................................................................................................................................................................
(мјесто у које путује)
са задатком ...................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................
Планирано путовање траје	дана.
Аконтација путних трошкова износи	КМ; USD; EUR
словима ........................................................................................................................................................................................................................
За превоз користити ....................................................................................................................................................................................................


.................................................................................
(потпис примаоца)
(потпис радника који се упућује на службено путoвање)

...............................................................................
(функционер институције)
(начелник одјељења/руководилац службе или главни дежурни или љекар који упућује)



ОБРАЧУН ПУТНИХ ТРОШКОВА	Налог за службено путовање Број: …....................................
Број прилога: ….......................


За обављено службено путовање на основу овог налога подносим сљедећи обрачун:
Вријеме поласка: дана……...........20…....у….......часова                         Подаци о примијењеном девизном курсу на дан:
Вријеме доласка: дана…...............20…....у	часова
Вријеме проведено на путу……......дана и	часова

	ТРОШКОВИ
	Укупан број дневница
	Износ дневнице
	Износ дневнице у КМ
	УКУПНО
(у КМ)

	I - ДНЕВНИЦЕ

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	I - Укупно дневнице
	
	
	
	

	II - ТРОШКОВИ СМЈЕШТАЈА И ПРЕВОЗА

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	II - Укупно трошкови смјештаја и превоза
	

	III - ОСТАЛИ ТРОШКОВИ

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	III - Укупно остали трошкови
	

	IV - УКУПНО ТРОШКОВИ (I + II + III)
	

	V - ИСПЛАЋЕНА АКОНТАЦИЈА
	

	ПРЕОСТАЛИ ИЗНОС ЗА ИСПЛАТУ (IV > V)
	

	ПРЕОСТАЛИ ИЗНОС ЗА ПОВРАТ АКОНТАЦИЈЕ (V > IV)
	



         …...................................                                                                                               ............................................	
    (Мјесто и датум)                                                                                                      (Подносилац рачуна)
                                                                                                                                           (потпис радника који се упућује
	на службено путовање)


      М.П.                                                                                
….........................................................	 ….........................................
(Потпис непосредног руководиоца)                                                     (овлашћено лице)
(начелник одјељења/руководилац службе                                   (директор или помоћник дир.)
                                                   или главни дежурни или љекар који упућује)                              

	ЛИКВИДАТУРА
Исправно с КМ
	БЛАГАЈНА
Исплаћено/поврат у КМ
	Руководилац рачуноводства

	…...................................
	…....................................
	

	(Ликвидатор)
	(Благајник)
	….........................















      
Број ___________
Датум:_____________


	1. Одобрава се службено путовање у иностранство 
	

	
	(име и презиме радника)

	распоређеном на радно мјесто
	
	, које ће трајати од дана
	

	до дана
	
	20
	
	године, ради
	

	
	



2. За превоз се користи (заокружити):
а) службено возило
б) властито возило
в) јавни превоз

3. Службено путовање у иностранство, одобрава се на основу захтјева радника или по налогу послодавца, а врши се на основу ове Одлуке и налога за службено путовање.
4. По окончању службеног путовања раднику ће, на основу извјештаја из налога о службеном путу бити извршен обрачун и исплата трошкова дневница за службени пут као и остали трошкови, који запослени подноси у року од седам дана од дана завршетка службеног путовања, у складу са Колективним уговором, уз претходну овјеру послодавца.
5. Уколико је радник на захтјев послодавца упућен као медицинска пратња пацијента у иностранство, право на накнаду за медицинску пратњу, приликом медицинског транспорта пацијента из установе у установу радник остварује на основу члана 34. Колективног уговора за запослене у ЈЗУ Болници „Свети Врачеви“ Бијељина. 
6. За реализацију ове Одлуке задужује се Економско - финансијска служба ЈЗУ Болнице „Свети Врачеви“ Бијељина. 



                Директор












Број: 			
Дана, 			


ИЗЈАВА РАДНИКА О ОБАВЉЕНОМ СЛУЖБЕНОМ ПУТОВАЊУ 


Име и презиме радника: 									
Радно мјесто радника: 									


Број путног налога: 			
Датум путног налога: 			


Датум и вријеме поласка на службени пут: 						
Датум и вријеме повратка са службеног пута: 					

Кратак опис посла који је радник обавио на службеном путу:
																																							

Спецификација насталих трошкова (назив, врста и износ трошкова насталих у сврху службеног пута за које се прилажу рачуни):
																										


				        	                                   			____
					                                    Потпис радника




[bookmark: _GoBack]* НАПОМЕНА: Радник је дужан доставити попуњен образац на протокол установе у року од 7 дана од дана обављеног путовања. 
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   П утни налог за запослене     ОБ - 10 - 006  

  Страна  1   од  1       .................................................................................   (назив   институције)       Број   налога   ..........................................................   ...............................................................................   (мјесто   и   датум)       Налог   за   службено   путовање   За   ............................................................................................................................. ......................................................................................................   (име   и   презиме)   запослен   у   својству   ............................................................................................................................. ........................................................................   (радно мјесто)   путује   дана   .................... .....................................................   на   службено   путовање   ..................................................................................................   у ................................................................................ ............................................................................................................................. ........................   (мјесто   у   које   путује)   са   задатком   ............................................................................................................................. ......................................................................................   ............................................ ............................................................................................................................. ...............................................................   Планирано   путовање   траје   ............................ дана.   Аконтација   путних   трошкова   износи ...........................   КМ ; USD;   EUR   словима   ............................................................................................................................. ...........................................................................................   За   превоз   користити   ............................................................................................................................. .......................................................................     .......................................... .......................................   (потпис   примаоца)   (потпис радника  који се упућује на службено  пут o вање)   ...............................................................................   (функционер   институције)   (начелник одјељења/руководилац   службе  или  главни дежурни или љекар који упућује)       ОБРАЧУН   ПУТНИХ   ТРОШКОВА   Налог за службено путовање   Број:   …....................................   Број   прилога:   ….......................  

